
Wir, die AlphaTec Personaldienstleistungen GmbH aus Löbau, sind seit 2002 hier vor Ort für Sie da. Unsere

Schwerpunkte sind die Arbeitnehmerüberlassung von Fachkräften und die direkte Personalvermittlung. Unsere

Auftraggeber sind zahlreiche bekannte Unternehmen hier aus der schönen Oberlausitz

 

Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

(113)

 Standort: Markersdorf  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unsere Stellenbeschreibung

Für unseren namhaften Kunden in Markersdorf suchen wir zur langfristigen Überlassung schnellstmöglich

einen Mitarbeiter Auftragsabwicklung / Bestellwesen (m/w/d).

Ihre Aufgaben:

Auftragsabwicklung (Prüfen, Anlegen und Bestätigen von Kundenaufträgen)

Versandkoordination und Reklamationsmanagement

Lagerbestände überwachen und kontrollieren

Materialbeschaffung

Terminüberwachung

Datenpflege und Administration

Ihr Profil:

abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung

Erfahrungen im produzierenden Gewerbe

gute Kenntnisse MS-Office und ERP-Systeme

verhandlungssicheres Englisch 

Kommunikations- und Verhandlungsgeschick

 

Wie bieten Ihnen:

unbefristeter Arbeitsvertrag

qualifikationsentsprechende und leistungsgerechte Bezahlung nach GVP Tarif

mögliche übertarifliche Zulagen durch Branchenzuschläge

tarifliches Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Arbeitszeitkonto für zusätzliche freie Tage

Sozialleistungen, wie z.B. betriebliche Altersvorsorge

Prämienzahlungen in Form von Leistungsprämien

bis zu 30 Tage Urlaub

regelmäßige Weiterbildungen (z.B. Aktualisierung der Schweißpässe oder SAP-Seminare)

Gesundheitsförderung durch regelmäßige arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen und

kostenlose Massagen

Option der Übernahme durch das Kundenunternehmen

unsere erfahrenen Personalberater, die immer ein offenes Ohr für Sie haben

Ihr Ansprechpartner

Herr Roman Altmann



Tel: 03585/4469921

AlphaTec Personaldienstleistungen GmbH

August-Bebel-Str. 2

02708 Löbau

Abteilung(en): Kaufmännisch

Tarifvertrag: GVP
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